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Birim

Dis Hekimligi Fakiiltesi

Gorev Adi

Destek/Hizmetli Personeli

Amir ve Ust
IAmirler

Dekan, Fakiilte Sekreteri

Gorev Devri

Diger Destek/Hizmetli Personeli

GoOrev Amaci

Temizlik Personeli, hastane veya kurum igerisindeki tiim alanlarin hijyen ve temizlik standartlarina
uygun olarak temizlenmesi ve diizenlenmesini saglamakla sorumludur. Bu gérevin amaci, kurumda

temiz, giivenli ve saglikli bir ortam saglamak ve hastalarin, personelin ve ziyaretcilerin memnuniyetini
artirmaktir.

Temel Is ve
Sorumluluklar

1

Genel Alanlarin Temizligi

Kurumun sorumluluk verdigi alanlarmin (koridorlar, bekleme salonlari, lavabolar,

merdivenler vb.) diizenli olarak temizligini saglamak.
Toz alma, silme, slipiirme ve paspas yapma islemlerini gergeklestirmek.

Odalar ve Ofis Temizligi

Hasta odalar1, personel ofisleri, poliklinikler ve diger 6zel alanlar1 hijyen standartlarina uygun
olarak temizlemek.

Cop kutularini bosaltmak, perdeleri ve diger dekoratif 6geleri temizlemek.

Tuvalet ve Banyo Temizligi

Tuvaletlerin ve banyolarin hijyenik bir sekilde temizlenmesini saglamak ve gerekli
malzemelerin (sabun, kagit havlu vb.) eksiksiz olmasini saglamak.

Lavabo, klozet ve dus alanlarinin dezenfekte edilmesi islemlerini diizenli olarak yapmak.

Dezenfeksiyon Islemleri

Kurum igerisindeki yiizeylerin diizenli olarak dezenfekte edilmesini saglamak.
Enfeksiyon riskine karsi gerekli dezenfeksiyon islemlerini titizlikle uygulamak.

Atk Yonetimi ve Cop Toplama

Evsel atik ve geri doniisiim atiklarini ilgili alanlardan toplayarak dogru sekilde ayristirmak ve|
atik yonetim prosediirlerine uygun olarak tagimak.

Atik toplama sirasinda hijyen ve giivenlik 6nlemlerine uymak.

Malzeme ve Ekipman Kullanimi

Temizlik i¢in kullanilan malzeme ve ekipmanlar1 dogru ve giivenli bir sekilde kullanmak.

Temizlik makinelerinin diizenli bakimin1 yapmak ve arizalanmalar1 durumunda ilgili birimlere
bildirmek.

Hijyen ve Giivenlik Kurallarina Uyum

Temizlik islemleri sirasinda kisisel koruyucu ekipmanlart kullanmak ve hijyen kurallarina
titizlikle uymak.
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Is saglhig1 ve giivenligi kurallarina uygun hareket etmek ve gerekli dnlemleri almak.

Malzeme Stok Takibi

Temizlik i¢in gerekli malzemelerin stok durumunu takip etmek, eksik malzemeleri ilgili birime
bildirmek.

Malzemelerin tasarruflu kullanilmasini saglamak.

Raporlama ve Geri Bildirim

Ginlik is akisi ve temizlik sirasinda karsilagilan sorunlar hakkinda temizlik hizmetleri
sorumlusuna bilgi vermek.

Temizlik islemleriyle ilgili 6neri ve geri bildirimde bulunmak.

. Ust Yonetimin Verecegi Diger Gorevier

Ust yonetim tarafindan talep edilen ve gorev alaniyla ilgili olan diger gérevleri yerine getirmek.

'Yetkiler

Temizlik malzemelerinin kullanimi1 ve temizlik ekipmanlarinin bakimini yapma yetkisi.
Atik yonetim prosediirlerine gore atiklari toplama ve tagima yetkisi.
Temizlik islemlerinde hijyen ve giivenlik kurallarini saglama yetkisi.

'Yasal Dayanak
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657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu

4857 Sayil is Kanunu

Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu

Saglik Bakanlig1 Hijyen ve Sanitasyon Yonetmeligi
Kalite Yonetim Sistemleri (ISO 9001 vb.) Standartlari

Gorev Tanimini,

IAdi-Soyadi:

\Unvani:

Hazirlayan Onaylayan
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Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimini okudum. Gorevimi belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
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